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112年3月校務基本資料庫

大漢學校財團法人大漢技術學院

教 師 校 內 填 報 說 明



一、校內填報方式

二、教師填報注意事項與表冊
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步驟一：登入學校WebOffice系統

步驟二：點選教職員事務區

步驟三：點選校務基本資料庫

步驟四：填報資料

步驟五：繳交佐證資料

一、校內填報方式
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步驟一：登入大漢WebOffice系統
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步驟二：點選教職員事務區
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步驟三：點選校務基本資料庫
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步驟四：填報資料
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表1-2-2
date：3/15

表1-2-1
date：3/15

表1-9
date：2022

表1-7
date：3/15

表1-10
date：2022

表1-11
date：2022

表1-6
date：
2022.08.01
至

2023.01.31

表1-12
date：2022

表1-13
date：2022



「證照資料」

8



將所填報資料之佐證資料，送至人事室備查：

☆證照資料佐證資料人事室

☆實務經驗佐證資料人事室

☆專業服務佐證資料人事室

步驟五：繳交佐證資料
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教師填報期間作業時程-本期表冊
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3月份
一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

4月份
一 二 三 四 五 六 日

1 2

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

03/15下午16:00~4/17下午17:00止
(因應4月連假故填表期間延展後一個禮拜)

因調查基準點為3.15日，故填報期程較晚。
請教師若有定案於3.15日以前，先行填報。
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報告結束
敬請按時彙報

承辦單位：研發處
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