
大漢學校財團法人大漢技術學院

112年10月校務基本資料庫

教師校內填報說明



校內填報方式

教師填報注意事項與表冊

壹

貳



步驟 登入學校WebOffice系統

步驟 點選教職員事務區

步驟 點選校務基本資料庫

步驟 填報資料

步驟 繳交佐證資料

校內填報方式壹



步驟 登入學校WebOffice系統



步驟 點選教職員事務區



步驟 點選校務基本資料庫



步驟 填報資料



步驟 繳交佐證資料

• 將所填報資料之佐證資料，送至人事室備查。

• ☆證照資料佐證資料人事室

• ☆實務經驗佐證資料人事室

• ☆專業服務佐證資料人事室





教師填報注意事項與表冊
填報資料 資料蒐集區間 備註

實務經驗
截止至
112.10.15前
的所有資料

(1) 本表資料為累計至112/10/15前為止所有的國內外實務經驗資料，
包含所有歷史年度實務經驗資料。

(2) 以業界實務經驗為主。
(3) 教師在學校、補教業之任教經驗，不在本表蒐集範圍。
(4) 實務經驗需與目前任教專業相關。

證照資料

截止至
112.10.15前
取得的所有證
照

(1) 填報之證照為112/10/15前所獲得之所有相關證照，包含歷史年度
的相關證照。

(2) 證照字號：國外證照若證照無字號請填寫“無證照字號”
不得空白。

專業服務
112.02.01~
112.07.31

(1) 本表認列期間為111學年度下學期(即112/2/1~112/7/31)之資料。
(2) 若有簽約以簽約起始日為填寫基準點，若無簽約以提供服

務起始日落於區間者始可填寫。
(3) 若有簽約：需依獎勵補助要點之規定完成簽約，公文、計

畫書、聘書不視為佐證資列。

貳
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作業時程-本期表冊01

9月份

一 二 三 四 五 六 日

1 2 3

4 5 6 7 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30

10月份
一 二 三 四 五 六 日

1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

填表期間：09/01上午9:00~10/24下午5:00
同步開放受評學校瀏覽及下載評鑑表冊

評鑑類別：112學年度例行評鑑受評學校

112學年度追蹤評鑑受評學校



密碼9月1日啟用

注意事項02



研發處製作


